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Oversikt for administratorer:
Anvandarens nya

inloggningsflode

For att du pa basta satt ska kunna forbereda dig och stotta dina kollegor infor bytet till var nya

inloggningslésning, Visma Connect, har vi skapat den har guiden.

Har gar vi igenom hela flédet precis som anvandaren kommer att uppleva det, steg for steg.

Guiden ar uppdelad i tva delar: forst en visuell genomgang av anvandarens resa, och darefter en

sektion med_vanliga fragor och svar.

Malet ar att du ska kdnna dig trygg med processen och enkelt kunna hjalpa till om fragor dyker

upp.

Vi borjar med anvandarens resa.
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Anvandarens resa (Desktop)

1.  Under provisioneringsperioden kommer anvandarna att se en banner nar de loggarini
Kontek HRM. Bannern visas langst upp pa alla sidor tills anvandaren kopplat sin anvandare
till ett Visma Connect-konto. Anvandaren uppmanas att forbereda sitt konto genom att

"Ga till Kontoinstallningar".

& Vi uppgraderar var inloggningslésning!

Snart far du en enklare och annu sakrare inloggning i HRM med Visma Connect.
For att forbereda ditt konto, ange och verifiera din e-postadress under Kontoinstalliningar i Min Profil.

Ga till Kontoinstallningar Inte just nu

2. Under Min profil > Kontoinstallningar finns féljande banner som uppmanar anvandaren
att ange och verifiera sin e-postadress.

& Ange din e-postadress for att komma igang

Infor b_ytet till var nya inlogg_ningsldsmng behover du ett Visma Connect-konto. Ange och verifiera din e-
post sa skapar vi ett konto at dig. Om du redan har ett Visma Connect-konto kan du anvanda samma e-
postadress.

E-post e
Forslag: anna.svensson@foretag.se

anna.svensson@anvandare.se

Ray Verifiera kod
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3. Anvandaren kan valja en av de féreslagna e-postadresserna eller skriva en annan
e-postadress. De e-postadresser som foreslas ar de som finns sparade pa anvandaren eller
anstallningen med utskick aktiverad.

& Ange din e-postadress for att komma igang
Infor bytet till var nya inloggningslosning behdver du ett Visma Connect-konto. Ange och verifiera din e-

post sa skapar vi ett konto at dig. Om du redan har ett Visma Connect-konto kan du anvinda samma e-
postadress.

E-post anna.svensson@foretag.se Verifiera konto

Forslag: anna.svensson@foretag.se

anna. svensson@anvandare se

Kod Verifiera kod

4. Nar anvandaren valt eller skrivit in en e-postadress kan hen klicka pa knappen for att
skicka ett e-postmeddelande med en verifieringskod till den angivna e-postadressen.

Observera: Om ni under Allmant > Sakerhet har en verifierad doman, och e-postadressen
tillhor denna doman, kommer konto att skapas direkt, utan att ett verifieringsmeddelande
skickas. Steg 5 och 6 hoppas i sddana fall dver.

© Kolla din inkorg

Ett e-postmeddelande har skickats till anna.svensson@foretag.se for att verifiera din e-postadress

E-post anna.svensson@foretag.se Verifiera konto

Forslag: anna.svensson@foretag.se
anna.svensson@gmail.com

anna.svensson@anvandare.se

Kod Verifiera kod
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5. Anvandaren kommer fa féljande e-postmeddelande:

Hej Anna Svensson

Vi uppdaterar snart inloggningsldsning till
Visma Connect. Att verifiera din e-
postadress ar ett viktigt steg for att
forbereda ditt konto infor kommande
forandringar.

Sa har gor du:

+ Ange koden nedan i Kontek HRM for att
verifiera din e-postadress.

-+ Nar verifieringen &r klar skapas ett
Visma Connect-konto at dig med denna
e-postadress, och det kopplas till din
Kontek HRM-anvandare.

+ Om du redan har ett Visma Connect-
konto med denna e-postadress kopplas
istallet ditt befintliga konto till Kontek
HRM.

Din verifieringskod:

123456

Verifieringskoden ar giltig i 30 minuter.

Om du inte vill verifiera din e-postadress eller om
detta meddelande har natt dig av misstag kan du
ignorera det. Ingen atgard kommer att vidtas om
koden inte anvands.
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6. Anvandaren bor da ga tillbaka till Kontoinstallningar i Kontek HRM, ange koden i faltet for
kod och klicka pa knappen “Verifiera kod".

© Kolla din inkorg

Ett e-postmeddelande har skickats till anna.svensson@foretag.se for att verifiera din e-postadress

E-post anna.svensson@foretag.se Verifiera konto

Forslag: anna.svensson@foretag.se
anna.svensson@gmail.com

anna.svensson@anvandare.se

Kod 123456 Verifiera kod

7. Nu ar anvandaren kopplad till Visma Connect och darmed fardigprovisionerad.
Anvandaren kan i detta steg valja att skapa ett |6senord for kontot genom Visma Connect
Account Settings.

@ Du ar klar!

Din anvandare ar nu kopplad till ett Visma Connect-konto. Du kan inte anvanda kontot for att
logga in i Kontek HRM riktigt an, men din administrator informerar dig om nar det ar dags!

Om du inte anvant Visma Connect tidigare och vill vara helt klar infér Gvergangen kan du
skapa ditt I6senord redan nu via Visma Connect Account Settings. Ga in pa lanken nedan,
ange din e-postadress och valj '‘Glomt ditt [dsenord?’.

E-postadress anna.svensson@foretag.se

Hantera ditt konto https://accountsettings.connect.visma.com/ [
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Fragor och svar

En medarbetare var franvarande under forberedelsefasen och kan inte
logga in nu nar vi gatt éver till Visma Connect, vad gor vi nu?

En administratdor med behorighet till vyn Anvandare kan ange e-postadress och skicka
verifieringsmeddelande till anvandaren. Anvandaren far da en lank att klicka pa for att verifiera sin
e-postadress.

Observera: Om ni under Allmant > Sakerhet har en verifierad doman, och e-posten tillhdr denna
doman, kommer konto att skapas direkt, utan att ett verifieringsmeddelande skickas.

m Behdrigheter Konteringsgranskning

Anvéndaren &r aktiverad

Anvandar-id *
Alias anvandar-id
Signatur
Kort-/Brick-1D
Extern referens

E-post

Koppling till Visma Connect
E-post
Bekrifta e-post Verifiera konto
'C_“I\_) Anviandaren &r inte kopplad till Visma Connect
En giltlg e-postadress maste anges och verifieras

fér att anvéndaren ska kunna logga in med Visma
Connect.

Nar anvandaren har verifierat sin e-postadress aktiveras Visma Connect-kopplingen.
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Koppling till Visma Connect

Efter det kan anvandaren skapa ett l6senord genom “Glémt ditt I6senord?” pa inloggningssidan.

En medarbetare har anvant en privat e-postadress istallet for
foretagets for att koppla sin HRM-anvandare till Visma Connect, hur
byter vi?

1. Ta bort kopplingen
En administrator med behorighet till vyn Anvandare behover férst ta bort den nuvarande
Visma Connect-kopplingen.

Koppling till Visma Connect

E-post INNa. SVENSSonDprival.se

2. Kopiera en annan e-postadress
e Om nifortfarande ar i provisioneringsperioden (forberedelsefasen), kommer
anvandaren aterigen att se en banner hogst upp i Kontek HRM nar kopplingen ar
borttagen. Anvandaren kan da ga till Min Profil > Kontoinstallningar och géra om
kopplingen med ratt e-postadress.

e Om niredan anvander Visma Connect for inloggning kan administratoren uppdatera
e-postadressen manuellt:

e Ange och bekrafta den nya e-postadressen for anvandaren i vyn Anvandare.

e Skicka ett nytt verifieringsmejl till den nya adressen

Observera: Om ni har en verifierad doman, och e-posten tillhdér denna doman, kommer
konto att skapas direkt, utan att ett verifieringsmeddelande skickas. Punkt 3 kan da
hoppas over.

Koppling il Visma Connect

E-posi anna svenssonipioretaget se

3. Slutfér kopplingen
Anvandaren klickar pa lanken i verifieringsmailet for att bekrafta e-postadressen.
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Vi vill att alla medarbetare endast ska anvanda sina e-postadresser

med “@foretaget.com” for att koppla sin HRM-anvandare till Visma
Connect. Hur kan vi begransa det?

Under Allméant > Sdkerhet finns en ny sektion for tilldatna domaner vid koppling till Visma Connect.
Dar kan de domaner som ni vill tillata anges:

Tillatna doméner vid ko ppling till Visma Connect lﬂl
Tillatna domaner - t.ex. example.com
forelagel.com

¥ Liggtillrad = Ta bort rad

Det ar viktigt att tilldtna domaner stalls in innan forberedelsefasen borjar, redan kopplade
anvandare kommer inte att paverkas av denna installning. Om inget anges ar alla domaner
tilldtna vid verifieringen av e-post och darmed ocksa kopplingen till Visma Connect.

Tilldtna doméner wid koppling till Wisma Connect )

Tillatna domaner - tex. example.com
(Alla domdner Wllatna)

) Lgg till rad & Ta bort rad

Vi vill kunna importera och exportera e-postadressen. Gar det?

Ja, det gar!

Nu finns faltet “E-post Visma Connect” att valja i import- och exportmallar av typen
“Anstallda/anvandare”. Om en ogiltig e-postadress anges sa uppdateras inte faltet.

Observera att det endast gar att importera e-post till anvandare utan koppling till Visma Connect.
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