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Denna férteckning anger i rubrikform vilka funktioner som finns i personalsystemet Kontek HRM.

Kontek HRM_ Gemensamt personalsystem

Webbaserat system uppbyggt av delsystemen som kan anvandas var for sig eller
som en fullstandig I6sning. Behdrighetssystem, Loggsystem, exporter, rapporter,
dashboard for nyckeltal, paminnelser, meddelanden, intern visselbldsning, uppgifter,
publicera Idnespecifikationer fr&n Kontek Lén. Sprak: svenska och engelska.
Rapportpaket: Rapportgenerator och Statistikcentral. Kontek HRM Mobile. Koppling
till Qnister fér visselblasning.

Kontek HRM Time_Tidsystem

Rapportera tid enligt valbar redovisningsperiod, projektredovisa, stampla via pc,
|asplatta, mobil eller terminal, frAnvarohantering, saldon, évertidsregelverk, ob-
regelverk, beredskapshantering, évertidsbevakning, logghantering, nérvarotabla,
personalliggare, fakturaunderlag. Utdkat projektregister. Stampling. Lénekoppling.

Kontek HRM Plan_Bemanningssystem

Bemanning och schemalédggning. Autobemanning, passforfragan, budgetering,
nyckeltalsuppféljning, kontroll av arbetstidsregler, behovsplanering.
Kompetenshantering (ej matris). Utdkat projektregister.

Kontek HRM Travel_ Reserdkningssystem

Registrera via webb eller app, utldagg, representation, traktamenten och bilresor,
traktamentsregler, kérjournal, utrikestraktamenten, valuta, kontokortskoppling,
kvittohantering, projektredovisning, logghantering, fakturaunderlag. Kontokort.

Import av kérjournal. Lénekoppling.

Kontek HRM Employee_ HR-system

Férvaltning och registervard av personal samt stéd fér personalprocesser. LAS-
hantering, Onboarding, offboarding, medarbetarsamtal, kompetenshantering (med
matris), kurshantering, dokumenthantering, e-signering av dokument (Verified,
Scrive), historik, skraddarsydda blanketter, egna falt, formular, Lénekartlaggning.

Moduler
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Mobile

Kan kombineras med samtliga delsystem. Webbutvecklad app publicerad i App Store
och Play butik. Funktioner: registrera tid, resor, bemanna personal eller se sina
personuppgifter, publicera Idnespecifikationer fran Kontek Lon, fa pushnotiser,
forhandsgranska dokument, se personligt schema, fotografera kvitton, spela in
bilresor, hantera franvaroansékningar, 6nska lediga arbetspass, chefstod for
granskning av tidrapporter och reserdakningar.

LOonerevision

Tillval for samtliga delsystem men kan @ven anvandas separat. Ger ett stéd i hela
|6nerevisionsprocessen, fran skapande av potter och chefernas arbete med att sitta
nya Iéner, till granskning och godkéannande av Iénerna och slutligen verkstallande
och export till Idnesystem.

Norska paketet

Tillval. Kan kombineras med samtliga delsystem. Overséttning av fasta falt samt
mojlighet att dversatta dynamiska falt till norska. Stoéd for traktamentsregler samt
konstanter fér belopp och procent enligt norska regler.

Danska paketet

Tillval. Kan kombineras med samtliga delsystem. Overséattning av fasta falt samt
mojlighet att dversatta dynamiska falt till danska. Stdd for traktamentsregler samt
konstanter for belopp och procent enligt danska regler.

Finska paketet

Tillval. Kan kombineras med samtliga delsystem. Overséattning av fasta falt samt
moajlighet att dversatta dynamiska falt till finska. Stéd for traktamentsregler samt
konstanter fér belopp och procent enligt finska regler.

Projektmodul

Kan kombineras med delsystem Kontek HRM Time, Plan och Travel.
Projektredovisning kan utforas med stdéd av utdkat projektregister i tradstruktur som
ger mojlighet till hantering av budget, bilagor, 8tkomst och granskning enligt
behdrighet/roll, status, uppféljning, datumintervall, kontroll av gransvarden.

Statistikcentral

Kan kombineras med samtliga delsystem. Statisk som kan presenteras i form av
grafer eller varden. Statistik av t.ex. uppféljning, jamférelser, kartldaggning och
nyckeltal.

Koncernhantering

Tillval. Kan kombineras med samtliga delsystem. Administration, éverblick och
rapporter av hel koncern. Ansvar féor medarbetarsamtal kan tilldelas vederbdrande pa
koncernniva oberoende av bolagstillhorighet.

Kan kombineras med samtliga delsystem. Bygga egna skraddarsydda rapporter. Kan

Rapportgeneratorn ta fram data fran olika delar i systemet i samma rapport.
Kan kombineras med delsystem Kontek HRM Time. Stampla tid i terminal, pc, mobil
Stampling eller lasplatta. GPS-position for forslag pa kontering eller begransa méijlighet for

stamplingsposition.
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Kontokort

Kan kombineras med delsystem Kontek HRM Travel. Koppling till féretagskort och
foretagsupphandlade privatkort fran Eurocard, First Card, Danske Bank, Citibank och
Handelsbanken.

Import koérjournal

Kan kombineras med delsystem Kontek HRM Travel. Import av extern elektronisk
kdrjournal i filformat .txt eller .csv, alternativt via HRM:s éppna REST-API.

Lonekartlaggning

Tillval om ej Kontek HRM Employee. Kan kombineras med alla delsystem for foretag
med basland Sverige. Ett systemverktyg for arbetsgivaren att upptéacka, atgéarda och
féorhindra osakliga skillnader i 16n och andra anstallningsvillkor mellan kvinnor och
man i syfte att arbeta mot diskriminering och fér jamstallda l6ner.

BKY - Behorighetskontroll yrkestrafik

Tillval. Kan kombineras med Kontek HRM Employee och Kontek HRM Plan for foretag
med basland Sverige. Modulen erbjuder koppling till BKY Behdrighetskontroll
Yrkestrafik som ar ett digitalt system for kontroll av férarbehérigheter och
trafiktillstdnd. Syftet ar att sdkerhetsstélla att ingen anstalld framfér fordon utan
giltig behérighet/kompetens.

Visselbldsning (Qnister)

Kan kombineras med alla delsystem. Modulen erbjuder koppling till Qnister Whistle
som ar en molntjanst skapad av bolagsjurister med en saker yta for att hantera,
beddéma och arbeta med inkomna visselblasningar.
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